Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten
bei der Stadt Bad lburg

(m/w/d)




Was sollte ich tiber die Ausbildung wissen?

Das Berufshild einer*s Verwaltungsfachangestellten
ist sehr vielseitig. In der Ausbildung zur/zum
Verwaltungsfachangestellten wirst Du grob gesagt
lernen, wie unsere Kommunalverwaltung
funktioniert. Verwaltungsfachangestellte der
Fachrichtung Kommunalverwaltung erledigen die
Biro- und Verwaltungsarbeiten der Kommunen. Sie
erarbeiten beispielsweise Verwaltungsvorschriften
und -entscheidungen, arbeiten an der Umsetzung
von Beschlissen mit, fuhren Akten und beraten
Birger*innen.

Die Ausbildung zur/zum Verwaltungsfach-
angestellten beginnt am 01.08. eines Jahres und
dauert in der Regel 3 Jahre. In Einzelfédllen kann die
Ausbildungsdauer auf 2,5 oder 2 Jahre verkirzt
werden. Es ist eine duale Ausbildung, die zu 2/3 aus
der theoretischen Ausbildung und zu 1/3 aus der
praktischen Ausbildung in den Fachdiensten unserer
Stadtverwaltung besteht.

Wahrend der theoretischen Ausbildung besuchst Du
die Berufsbildende Schule am Scholerberg in
Osnabriick und die Lehrgdnge des niedersachsischen
Studieninstituts fir kommunale Verwaltung in
Osnabriick jeweils in Blockunterrichtseinheiten.

Deine (Brutto-)Ausbildungsvergitung bemisst sich
nach dem Tarifvertrag flr Auszubildende des
offentlichen Dienstes und nach dem Ausbildungsjahr,
in dem Du Dich befindest:

im 1. Ausbildungsjahr 1.018,26 Euro
im 2. Ausbildungsjahr 1.068,20 Euro
im 3. Ausbildungsjahr 1.114,02 Euro

Wie ist die Ausbildung aufgebaut?

1. Jahr 2. Jahr 3. Jahr

G Praxis
Praxis + DU*
OKT ‘ Praxis ‘
NOV |
DEZ

JAN Praxis + DU*
FEB Praxis

MAR

APR |

MAI ‘ Praxis

JUN |

JUL Praxis Praxis

*DU = Dienstbegleitender Unterricht (NSI)
*GS = Grundstufe (Berufsbildende Schule)
*VFZ = Zwischenlehrgang (NSI)

*FS I/l = Fachstufe (Berufsbildende Schule)
*VFA = Abschlusslehrgang (NSI)

Kommunale Verwaltung -
Mehr als Du erwartest!

Was sind meine Aufgabenbereiche?

Verwaltungsfachangestellte bei der Stadt Bad Iburg sind
Verwaltungsexpertinnen und Verwaltungsexperten mit
den vielfaltigsten Einsatzmoglichkeiten — ob Sozial- oder
Ordnungsamt, ob Blirgeramt oder Stadtentwicklung, ob
Familienservice oder Finanzbuchhaltung, ob
Personalsachbearbeitung oder Veranstaltungen: die
Themenwelten sind sehr vielfaltig.

In diesen unterschiedlichen Themenfeldern:

e bearbeitest Du Antrage von Birgerinnen und
Blirgern, stellst Reisepasse und Eheurkunden aus,
genehmigst Fordergelder und das Betreiben von
Gaststatten, beziehst Stellung bei Bauvorhaben und
vieles mehr,

e nimmst Du Zahlungs- und Buchungsvorgange vor,

e Dbearbeitest Du Rechtsverstofe und erstellst
Bescheide,

e erstellst Du Gutachten, die der Losung eines
rechtlichen Sachverhaltes dienen,

e arbeitest Du im Team, hdufig im direkten
Kundenkontakt

und vieles mehr!



Wie kann ich mich bewerben?

Bewerben kannst Du Dich ausschlielich online unter
www.badiburg.de/karriere. Schriftliche Bewerbungen
koénnen leider nicht berticksichtigt werden.

Und wenn ich sonst noch Fragen habe?

Melde Dich gerne unter 05403/404 22 bei unserer
Ausbildungsleiterin Frau Sabine Libke.

Bewirb dich jetzt online bis zum 15.09.2020!

A\

STADT BAD IBURG

Team Personal & Organisation
Am Gografenhof 4
49186 Bad Iburg
05403 404-22
personal@badiburg.de


http://www.badiburg.de/karriere

